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12. WGLADY
ZASADY OGOLNE UDOSTEPNIANIA PRAC EGZAMINACYJNYCH DO WGLADU

12.1.

12.2.

1.

Zdajgcy lub rodzice niepetnoletniego zdajgcego majg prawo wgladu do pracy
egzaminacyjnej obejmujace;j:

zadania i udzielone odpowiedzi - w przypadku czesci pisemnej egzaminu zawodowego, -
karty oceny - w przypadku czesci praktycznej egzaminu zawodowego

W miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej,

w terminie 3 miesiecy od dnia wydania przez okregowg komisje egzaminacyjng
certyfikatu kwalifikacji zawodowej lub informacji o wynikach egzaminu zawodowego.
Jezeli rezultatem kohcowym wykonania zadania egzaminacyjnego w czesci praktycznej
egzaminu zawodowego jest dokumentacja, zdajgcy lub rodzice niepetnoletniego
zdajgcego majg prawo wgladu takze do tej dokumentaciji.

Rodzicom zdajgcych petnoletnich nie udziela sie informacji dotyczgcych pracy
egzaminacyjnej. Nie mogg oni rowniez uczestniczy¢ w dokonywaniu wglgadu.

Nie dopuszcza sie mozliwosci dokonywania wglgdu przez petnomocnika lub z udziatem
petnomocnika albo innej osoby wskazanej przez zdajgcego lub jego rodzicéw.

SKLADANIE WNIOSKOW O WGLAD | USTALANIE TERMINU ORAZ MIEJSCA WGLADU

. Wniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej sklada sie do dyrektora wiasciwej komisji
okregowej. Wniosek moze by¢ ztozony osobiScie przez uprawniong osobe lub osobe
wystepujgcg w imieniu zdajgcego lub przestany do komisji okregowej drogg elektroniczna,
faksem lub pocztg tradycyjng (Zatgcznik 12).

. Wniosek o wglad mozna réwniez ztozy¢ w innej formie niz okreslona w Zatgczniku 12,

w tym drogg listowa/e-mailowg. We wniosku o wglad do pracy egzaminacyjnej nalezy

wskazac:

+ imie i nazwisko zdajgcego,

- date urodzenia,

« PESEL zdajacego,

- dane teleadresowe osoby dokonujgcej wgladu, w tym adres pocztowy oraz - jezeli to
tylko mozliwe - adres e-mail oraz/lub numer telefonu komdrkowego lub inny sposéb
kontaktu umozliwiajgcy jak najszybsze przekazanie informacji o wyznaczonym terminie
wgladu,

« symbol kwalifikacji/nazwe kwalifikacji/nazwe zawodu i symbol cyfrowy/sesje
egzaminacyjng /cze$¢ egzaminu, ktérej wglad dotyczy.

Whioski o wglad sg przyjmowane i rozpatrywane od dnia ogtoszenia wynikow egzaminu

zawodowego, zgodnie z kolejnoscig wptywu.

. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej - jezeli to mozliwe, w porozumieniu

z wnioskodawcg - wyznacza termin wglagdu (miejsce, dzien oraz godzing) w ciggu nie

wiecej niz 5 dni roboczych od otrzymania wniosku o wglgd. O wyznaczonym terminie

wgladu komisja okregowa informuje wnioskodawce.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej wyznacza miejsce wgladu. W szczegdlnych

oraz uzasadnionych przypadkach wynikajgcych z niepetnosprawnosci osoby uprawnionej

do wgladu dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej moze wyraziC zgode na
zorganizowanie i przeprowadzenie wglgdu poza siedzibg komisji okregowej.

6. Wyznaczony przez dyrektora komisji okregowej termin wglgdu moze zosta¢ zmieniony:

a. na prosbe osoby uprawnionej do wgladu, w ramach mozliwosci organizacyjnych komisiji
okregowej,
b. na prosbe komisji okregowej, w porozumieniu z osobg uprawniong do wgladu.
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12.3.

7.

W przypadku spéznienia sie na wglad przez osobe uprawniong do wglgdu termin wgladu
- jezeli to tylko mozliwe - przesuwany jest na p6zniejszg godzine tego samego dnia. Jezeli
dokonanie wgladu tego samego dnia nie jest juz mozliwe z przyczyn obiektywnych lub na
prosbe osoby uprawnionej do wgladu, termin moze zostac przesuniety na inny dzien.

. Okregowa komisja egzaminacyjna nie zwraca kosztéw podrézy zwigzanych z dojazdem

osoby uprawnionej do wgladu, w tym zdajgcego, do miejsca wgladu wyznaczonego przez
dyrektora komisji okregowej.

ZASADY WGLADU

1.

2.

10.

Potwierdzenie uprawnienia do dokonania wglgdu. Na wglad nalezy zgtosi¢ sie
z dokumentem potwierdzajgcym tozsamosé osoby/osdb dokonujgcych wgladu.

Forma udostepniania prac do wgladu. Osobie uprawnionej do wgladu udostepnia sie prace
egzaminacyjng w formie, w jakiej zostala przekazana przez zdajgcego i oceniona przez
egzaminatora lub oceniona z wykorzystaniem elektronicznych narzedzi. Przed
udostepnieniem pracy do wgladu zabezpiecza sie dane osobowe egzaminatora przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

. Czas trwania wgladu. Czas wgladu do jednej pracy egzaminacyjnej wyznaczony przez

dyrektora komisji okregowej nie moze by¢ krotszy niz 30 minut. Na prosbe osoby
uprawnionej do wgladu, po uptywie czasu wyznaczonego przez dyrektora komis;ji
okregowej, czas wgladu moze zostaé wydtuzony w takim zakresie, w jakim jest to mozliwe,
po uwzglednieniu liczby wglgdéw wyznaczonych na dany dzien.

Osoby obecne podczas wgladu. Podczas wgladu obecny jest pracownik komisiji
okregowej. Przed rozpoczeciem wgladu pracownik komisji okregowej informuje osobe
dokonujgcg wgladu o tym, czy jest w stanie udzieli¢ odpowiedzi na pytania merytoryczne
dotyczace rozwigzan / zadania / liczby punktéw przyznanych przez egzaminatora lub czy
istnieje mozliwosé rozmowy z ekspertem w danym zawodzie.

. Zasady oceniania rozwigzan zadan. Podczas dokonywania wglgdu uczniowi lub jego

rodzicom zapewnia sie mozliwos¢ zapoznania sie z zasadami oceniania rozwigzan zadan,
o ktérych mowa w art. 9a ust. 2 pkt 2 ustawy.

. Przebieg wgladu. Po sprawdzeniu danych osobowych osoby/oséb dokonujgcych wgladu,

osoba przeprowadzajgca wglad:

a. upewnia sie, czy osoba dokonujgca wgladu zapoznata sie z zasadami wgladu,

b. przekazuje osobie dokonujgcej wglagdu prace egzaminacyjng i zasady oceniania,
o ktérych mowa w pkt. 5.

. Po zakonczonym wgladzie pracownik komisji okregowej odnotowuje realizacje wgladu,

a osoba dokonujgca wgladu potwierdza to wtasnorecznym podpisem.

. Wykonywanie kserokopii Praca egzaminacyjna nie moze by¢ kopiowana. Mozliwe jest

natomiast wykonywanie fotografii zadan egzaminacyjnych wraz z udzielong odpowiedzig,
karty oceny lub dokumentacji z wykonania zadania w catosci lub w czesci.

Korzystanie z urzadzen telekomunikacyjnych Podczas wgladu dozwolone jest
korzystanie z aparatu fotograficznego, ktory jest integralng czescig urzadzenia
telekomunikacyjnego, np. telefonu komorkowego.

Sporzadzanie notatek przez osobe dokonujaca wgladu. Osoba dokonujgca wgladu ma
prawo sporzgdzania notatek podczas wgladu, korzystajac z materiatdow przekazanych
przez okregowg komisje egzaminacyjng. Osobom dokonujgcym wgladu nalezy zapewnic
kartki formatu A4 oraz dtugopisy (w kolorze okreslonym przez komisje okregowg). Osoby
dokonujgce wgladu nie moga robi¢ notatek, korzystajgc z wtasnych materiatéw i przyboréow
do pisania.
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12.4.

1.

WERYFIKACJA SUMY PUNKTOW

Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajgcego mogg zwréci¢ sie z wnioskiem o weryfikacje
sumy punktow (Zatgcznik 12a). Wniosek wraz z uzasadnieniem skifada sie do dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie 2 dni roboczych od dnia dokonania wgladu.

Whniosek moze byé ziozony osobiscie przez uprawniong osobe lub osobe wystepujaca
w imieniu zdajgcego lub przestany do komisji okregowej drogg elektroniczng, faksem lub
pocztg tradycyjna.
Weryfikacji sumy punktéw dokonuje sie w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku, o ktérym
mowa w pkt. 1.
W przypadku zastrzezen dotyczgcych kwestii natury technicznej, np. pomytek w sumowaniu
liczby punktéw przyznanych za rozwigzania poszczegolnych elementéw podlegajgcych
ocenie, weryfikacji dokonuje pracownik wskazany przez dyrektora komisji okregowe;.
W przypadku czeéci praktycznej egzaminu zawodowego, ktorej jedynym rezultatem koncowym
wykonania zadania egzaminacyjnego jest dokumentacja, dyrektor okregowej komis;ji
egzaminacyjnej do weryfikacji sumy punktéw wyznacza egzaminatora wpisanego do ewidencji
egzaminatoréw egzaminu zawodowego prowadzonej przez okregowg komisje egzaminacyjng,
innego niz egzaminator, ktory sprawdzat i oceniat te czes¢ egzaminu zdajgcego. Wyznaczony
egzaminator dokonuje ponownej oceny rezultatow wskazanych we wniosku przez zdajgcego,
zgodnie z zasadami oceniania opracowanymi przez CKE
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje pisemnie zdajgcego lub rodzicéw
zdajgcego niepetnoletniego o wyniku weryfikacji sumy punktéw, w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 1.
Jezeli w wyniku przeprowadzonej weryfikacji suma punktéw zostata podwyzszona, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej ustala nowe wyniki egzaminu zawodowego oraz:
- anuluje dotychczasowy certyfikat kwalifikacji zawodowej oraz wydaje nowy certyfikat
kwalifikacji zawodowej, albo
- anuluje informacje o wyniku egzaminu zawodowego z danej czesci oraz wydaje
certyfikat kwalifikacji zawodowej, jezeli zdajgcy spetnit warunki okreslone dla jego
otrzymania, albo
- anuluje dotychczasowg informacje o wynikach z danej czesci egzaminu zawodowego
i wydaje nowg informacje, jezeli zdajgcy nie spetni warunkéw do zdania egzaminu
zawodowego.



